
 

 

ANTRAG AUF VORTRAG 

Anmeldeformular 

 Informationsgespräch 

 Vortrag 

 Zirkel 

 Moderation 

 

Thema/Inhalt: 

(Bei Mehrfachnennungen bitte einfach auf der Themenliste ankreuzen) 

Gewünschter Zeitraum:  

(Bitte nur Monat und Jahr angeben, die exakte Terminfestlegung erfolgt nach Vereinbarung.  

Ausnahme: Seminare) Veranstaltungsort:  

(Bezeichnung und Adresse, z. B. Vereinsbüro, Lokal, Seminarraum, uam.) 

Voraussichtliche maximale TeilnehmerInnen-Zahl:  

Kontaktperson: 

Straße, Hausnr.:  

Postleitzahl, Ort 

Name der Organisation: 

ZVR Zahl/ UID-Nr. (bitte unbedingt angeben!):  

Name des/der Verantwortlichen:  

Ansprechpartner/in für die Organisation/Durchführung:  

Tel.-Nr. (tagsüber):  

Handy-Nr.:  

E-Mail-Adresse:  

Postadresse: (kein Postfach!): 

Sitz der Organisation:  



 

 

Themenliste: 

Vortragsthemen 

1.   Gesetze/Verordnungen/Richtlinien 

2.   Vereinsgründung/Vereinszweck 

3.   Vorstand und seine Aufgaben 

4.   Organisation/Statuten 

5.   Mitgliedschaft 

6.   Mitglieder-, Generalversammlung 

7.   Abspaltung/Zweigverein 

8.   Datenschutz/Internet 

9.   Büroorganisation 

10.   Spenden/Sponsoring 

11.   Haftung/Versicherung  

12.   Schlichtungsstelle/Schiedsgericht  

13.   Auflösung/Insolvenz 

14.   Verein/NPO als Arbeitgeber 

15.   Finanzen/Buchführung 

16.   Steuern/Gemeinnützigkeit 

17.   Aufgaben der Rechnungsprüfer 

18.   Haftungen 

19.   Wahlen im Verein 

20.   Organisation einer Veranstaltung 

21.   Registrierkassa 

22.   Vereinsfest 

23.   Körperschaften öffentl. Rechts und polit. Parteien 

24.   Thema Ihrer Wahl 

25.   etc., etc., etc., … 

 

 

 

 



 

 

Rahmenbedingungen „Vereinsvortrag“  

ANGEBOT  FACHVORTRAG  INFORMATIONSGESPRÄCH  

Veranstaltungscharakter  Vortragsveranstaltung  Kurzvortrag  

Dauer  1 ½ bis 3 Std.  30 bis 50 min.  

Teilnehmer/Innen  12 bis 100  25 bis 100  

Zielgruppe  Vereinsvorstand  Vereinsvorstand 

Themen (-bereiche)  Vereinsmanagement,  

frei wählbar, z. T. standardisiert  

Vereinsmanagement,  

frei wählbar  

mögliche Interessenten  
 Gemeinden  

 Fachverbände  

 Vereine  

 Gemeinden 

 Fachverbände  

 Vereine  

Organisation  
 vor Ort organisiert  

 Ausschreibung durch 

Organisation 

 Ausschreibungstexte werden 

ggf. von CS-Vereinsberatung 

zur Verfügung gestellt  

 Dokumentation und 

Abrechnung direkt 

 vor Ort organisiert (i. d. R. 

im Rahmen einer 

Mitgliederversammlung)  

 Einladung durch Vereine  

 Dokumentation und 

Abrechnung direkt 

Qualitätskriterien  
 nach Standards und Konzeptionen der CS-Vereinsberatung 

 ausschließlicher Einsatz von CS-autorisierten Materialien  

 Einbindung ev. Kooperationspartner der CS-Vereinsberatung 

 Qualitätsmanagement - Feedback 

Teilnahmegebühren  können vom Veranstalter eingehoben werden  

Abrechnung erfolgt direkt mit Veranstalter 

Kosten: Der Stundensatz beläuft sich auf € 110,00  

oder pro Person € 25,00 

Für Nebenkosten fallen folgende Sätze an: 

km-Geld € 0,45/km – gerechnet von Standort Villach / Kärnten 

 


